Інструкція учасникам
І. Загальні положення
Спрощена здійснюється у відповідності до норм Постанови Кабінету Міністрів України про деякі питання здійснення оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в умовах воєнного стану від 28.02.2022 № 169 в порядку проведення спрощених закупівель, встановленого Законом України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон). Оголошення розроблено відповідно до вимог Закону. Терміни, які використовуються в цьому оголошенні, вживаються у значенні, наведеному в Законі
Пропозиції подаються учасниками після закінчення строку періоду уточнення інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником.
Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.
Кожен учасник має право подати тільки одну пропозицію (у тому числі до визначеної в оголошенні частини предмета закупівлі (лота) (у разі здійснення закупівлі за лотами). У разі подання більше ніж однієї пропозиції (у тому числі до визначеної в оголошенні частини предмета закупівлі (лота) (у разі здійснення закупівлі за лотами) замовник відхиляє пропозицію учасника згідно пункту 1 частини 13 статті 14 Закону, а саме: замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі.
Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною системою закупівель не приймаються.
Пропозиція учасника повинна містити підтвердження надання учасником забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення спрощеної закупівлі.
Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.
Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.
Пропозиція учасника повинна містити достовірну інформацію. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі виявлення та/або отримання інформації про невідповідність інформації в пропозиції учасника вимогам визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі та/або вимогам до предмета закупівлі, пропозиція учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі п. 1 ч. 13 ст. 14 Закону.
ІІ. Подання пропозиції
1. Учаснику необхідно підготувати та надати заповнену форму «ПРОПОЗИЦІЯ УЧАСНИКА» (за формою наведеною у додатку 1 до оголошення), а також інформацію, що підтверджує кваліфікацію та інші вимоги до закупівлі (перелік вимог наведено у додатках 2 та 3). 
2. Учасники спрощеної закупівлі повинні надати у складі пропозицій документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.
Ціна пропозиції.
Ціна пропозиції Учасника означає суму, за яку Учасник передбачає виконати замовлення з поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг, передбачених у технічному завданні до оголошення.
В ціні пропозиції Учасник визначає вартість усіх запропонованих до поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг (витрат на транспортування, поставку, страхування, навантаження, розвантаження, митних тарифів, усіх інших витрат та платежів) в т.ч. тих, що виконуються співвиконавцями.
При визначені ціни пропозиції або її складових визначається ціна з урахуванням ПДВ, якщо учасник не є платником ПДВ, зазначається інші обов’язкові податки та збори згідно з чинним законодавством України. 
Якщо у технічному завданні цього Оголошення є посилання на конкретні торговельну марку чи фірму, патент, конструкцію або тип предмета закупівлі, джерело його походження або виробника, то такі посилання слід читати з виразом «або еквівалент».
Учасник повинен здійснити поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг, якість яких відповідає умовам чинного законодавства, нормативно-правовим актам з питань дотримання вимог санітарних норм та охорони навколишнього природного середовища (захисту довкілля). Під час поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг необхідно застосовувати заходи із захисту довкілля.
Пропозиція, що не відповідає вимогам зазначеним в даному розділі та Додатку 2 до оголошення, буде відхилена як така, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі.
3. Пропозиція учасника має бути чіткою, ґрунтуватися на поточних цінах і бути актуальною протягом 90 днів із дати її кінцевого строку подання. Строк дії пропозиції, протягом якого пропозиції учасників вважаються дійсними становить 90 днів із дати кінцевого строку подання пропозицій.
4. Уся інформація, що вимагається Замовником у період оголошення закупівлі, готується та подається Учасником у сканованому вигляді шляхом завантаження сканованих копій документів на електронний майданчик у відповідності до наступних вимог:
- усі документи учасника мають бути відскановані після внесення усіх остаточних (додаткових) записів, правок, змін;
- зображення відсканованих документів повинні бути чіткими та повнорозмірними (без обрізань будь-яких сторін документів, у т.ч. прізвища та підпису уповноваженої особи Учасника, номера, тощо), а текст відсканованих документів має бути розбірливим та повинен вільно читатися. 
- усі довідки, які складені у довільній формі повинні бути оформлені на офіційному бланку учасника (за наявності) адресовані замовнику, мати реєстраційний номер.
- усі документи, які готує учасник або отримує від інших осіб/юридичних осіб приватного чи публічного права (підприємств/ установ/ організацій) повинні бути видані не раніше дати оприлюднення оголошення про проведення даної спрощеної закупівлі (за виключенням ліцензій, дозволів, сертифікатів, паспортів та документів, що підтверджують повноваження на підпис документів тендерної пропозиції та договору).
Якщо завантажені в Системі документи сформовані не у відповідності з вимогами або мають неякісне, неповне, нечітке зображення, мають частково сканований документ та інше, Замовник може прийняти рішення про відхилення (дискваліфікацію)  такого Учасника.
5. Усі документи, що готуються учасником, складаються українською мовою. 
Всі документи, що готуються учасником безпосередньо до участі у спрощеній закупівлі викладаються українською мовою. Якщо Учасник закупівлі не є резидентом України, він може подавати свою пропозицію іншою мовою з одночасним наданням перекладу українською мовою. Переклад пропозиції на українську мову повинен бути належним чином посвідчений (засвідчений) відповідно до чинного законодавства України. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою. 
6. Під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги». Учасник повинен подати пропозицію з накладанням (підписанням) на неї кваліфікованого електронного підпису (КЕП) (або електронного цифрового підпису (ЕЦП) уповноваженої, на підписання пропозиції та представлення інтересів учасника під час проведення процедури закупівлі, особи. Файл накладеного електронного цифрового підпису/печатки або кваліфікованого електронного підпису/печатки повинен бути придатний для перевірки на сайті Центрального засвідчувального органу за посиланням –http://czo.gov.ua/verify. Замовник перевіряє КЕП/УЕП учасника на сайті центрального засвідчувального органу за посиланням https://czo.gov.ua/verify. Під час перевірки КЕП/УЕП повинні відображатися: прізвище та ініціали особи, уповноваженої на підписання пропозиції (власника ключа). У випадку відсутності даної інформації або у випадку не накладення учасником КЕП/УЕП відповідно до умов оголошення про проведення спрощеної закупівлі учасник вважається таким, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі п. 1 ч. 13 ст. 14 Закону.
7. Кожному документу бажано присвоювати назву згідно його найменування (наприклад: «ПРОПОЗИЦІЯ УЧАСНИКА», «Проєкт договору», «Підтвердження кваліфікації учасника», і т. д. відповідно до вимог документації Замовника)
8. Учасник повинен уважно ознайомитися з інструкціями та умовами проведення закупівлі та надати всю інформацію та документацію, визначену в даній закупівлі. 
9. Учасник гарантує та відповідає за достовірність наданих даних/інформації у складі своєї пропозиції (стосується усіх документів, наданих Учасником на підтвердження вимогам Замовника).
10. До розгляду Замовником приймаються інформація та документи, надані Учасником відповідно до вимог Замовника (завантаженими на електронний майданчик) до закінчення терміну подання, встановленого під час оголошення закупівлі.
11. Замовник розглядає Учасника, який надав за результатами аукціону найнижчу пропозицію, та приймає рішення щодо відповідності пропозиції вимогам, зазначеним у період оголошення закупівлі.
12. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції.
13. Замовник має право за власним бажанням у разі необхідності перевірити наявність обладнання, матеріально-технічної бази та кваліфікаційного персоналу. В разі не відповідності умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі пропозиція буде відхилена не залежно від її ціни.
14. Ненадання (не завантаження до електронної системи закупівель) Учасником будь – якого з документів які передбачені умовами замовника може призвести до відхилення пропозиції учасника. Якщо документи які вимагаються в оголошенні та додатках до нього не передбачені чинним законодавством або учасник немає можливості їх надати, то необхідно надати довідку або лист – пояснення (у довільній формі) про відсутність відповідного документа із законодавчо обґрунтованим  поясненням щодо їх відсутності.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником. У разі якщо учасник або переможець відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати якийсь із вказаних в оголошенні документ, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі в якому зазначає законодавчі підстави ненадання відповідних документів або копію/ії роз'яснення/нь державних органів.
Фактом подання пропозиції учасник - фізична особа чи фізична особа-підприємець, яка є суб’єктом персональних даних, надає свою безумовну згоду суб’єкта персональних даних щодо обробки її персональних даних у зв’язку з участю у закупівлі, відповідно до абзацу 4 статті 2 Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-VI.
В усіх інших випадках, фактом подання пропозиції учасник – юридична особа, що є розпорядником персональних даних, підтверджує наявність у неї права на обробку персональних даних, а також надання такого права замовнику, як одержувачу зазначених персональних даних від імені суб’єкта (володільця). Таким чином, відповідальність за неправомірну передачу замовнику персональних даних, а також їх обробку, несе виключно учасник спрощеної закупівлі, що подав пропозицію.
У разі якщо пропозиція подається об’єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання. 
Фактом подання пропозиції учасник підтверджує, що він протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів тендерів. У випадку якщо в зведених відомостях Антимонопольного комітету України щодо спотворення результатів торгів буде виявлено учасника, то пропозиція цього учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі та підлягає відхиленню на підставі п. 1 ч. 13 ст. 14 Закону України «Про публічні закупівлі». 
За підроблення документів, печаток, штампів та бланків, збут чи використання підроблених документів, печаток, штампів, учасник торгів несе кримінальну відповідальність згідно статті 358 Кримінального Кодексу України. 
ІІІ. Відхилення пропозиції
Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:
1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;
2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;
3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;
4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.
ІV. Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:
1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;
2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;
3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
V. Укладання Договір.
Замовник може укласти договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, на наступний день після оприлюднення повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, але не пізніше ніж через 20 днів.
Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:
1) інформацію про право підписання договору про закупівлю;
2) достовірну інформацію про наявність у нього чинної ліцензії або документа дозвільного характеру на провадження виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом».
У разі неподання переможцем спрощеної закупівлі копії ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) або надання недостовірної інформації про наявність ліцензії або документа дозвільного характеру відповідно до вимог оголошення про проведення спрощеної закупівлі учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, вважається таким, що відмовився від укладення договору про закупівлю, і його пропозиція підлягає відхиленню на підставі пункту 3 частини 13 статті 14 Закону.
У разі якщо учасник стає переможцем декількох або всіх лотів, замовник може укласти один договір про закупівлю з переможцем, об’єднавши лоти.
У разі відмови переможця спрощеної закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог оголошення про проведення спрощеної закупівлі, неукладення договору про закупівлю з вини учасника або ненадання замовнику підписаного договору у строк, визначений цим Законом, учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі вважається таким, що відмовився від укладення договору про закупівлю та його пропозиція підлягає відхиленню на підставі п. 3 ч. 13 ст. 14 Закону  та  ч. 7 ст. 33 Закону.
Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного та Господарського Кодексів України.
Учасники при поданні пропозиції повинні враховувати норми:
- Постанови Кабінету Міністрів України «Про забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації» від 03.03.2022 № 187, оскільки замовник не може виконувати зобов’язання, кредиторами за якими є Російська Федерація або особи пов’язані з країною агресором, що визначені підпунктом 1 пункту 1 цієї Постанови;
-   	Постанови Кабінету Міністрів України «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації» від 09.04.2022 № 426, оскільки цією постановою заборонено ввезення на митну територію України в митному режимі імпорту товарів з Російської Федерації;
-   	Закону України «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України» від 15.04.2014 № 1207-VII.
- Закону України «Про лікарські засоби» (із змінами, згідно Закону України «Про внесення змін до Закону України «Про лікарські засоби» щодо обмеження обігу лікарських засобів, виробництво яких розташовано на території Російської Федерації або Республіки Білорусь, а також щодо вивезення лікарських засобів з України» від 22.05.2022 № 2271-IX) (у разі закупівлі лікарських засобів;
- Закон України від 15.04.2014 № 1207 «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України»;
-Указ Президента України 07.02.2019 № 32 «Про межі та перелік районів, міст, селищ і сіл, частин їх територій, тимчасово окупованих у Донецькій та Луганській областях.
У випадку не врахування учасником під час подання пропозиції, зокрема невідповідність учасника чи товару/роботи/послуги, зазначеним нормативно-правовим актам, пропозиція учасника вважатиметься такою, що не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі, тому така пропозиція підлягатиме відхиленню на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 Закону.
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Інструкція   учасникам   І. Загальні положення   Спрощена  здійснюється у відповідності до норм Постанови Кабінету Міністрів України  про деякі питання здійснення оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в  умовах воєнного стану від 28.02.2022 № 169 в порядку проведення спрощених закупівель,  встанов леного Законом України «Про публічні закупівлі» (далі  -   Закон). Оголошення  розроблено відповідно до вимог Закону. Терміни, які використовуються в цьому оголошенні,  вживаються у значенні, наведеному в Законі   Пропозиції подаються учасниками після закінчення  строку періоду уточнення  інформації, зазначеної замовником в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, в  електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де  зазначається інформація про ціну та інші критерії оцінки (у разі їх  встановлення замовником),  шляхом завантаження необхідних документів через електронну систему закупівель, що  підтверджують відповідність вимогам, визначеним замовником.   Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення  учаснику про о тримання його пропозиції із зазначенням дати та часу.   Кожен учасник має право подати тільки одну пропозицію (у тому числі до визначеної в  оголошенні частини предмета закупівлі (лота) (у разі здійснення закупівлі за лотами). У разі  подання більше ніж однієї   пропозиції (у тому числі до визначеної в оголошенні частини  предмета закупівлі (лота) (у разі здійснення закупівлі за лотами) замовник відхиляє  пропозицію учасника згідно пункту 1 частини 13 статті 14 Закону, а саме: замовник відхиляє  пропозицію в разі, я кщо пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні  про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі.   Пропозиції учасників, подані після закінчення строку їх подання, електронною  системою закупівель не приймаються.   Про позиція учасника повинна містити підтвердження надання учасником забезпечення  пропозиції, якщо таке забезпечення передбачено оголошенням про проведення спрощеної  закупівлі.   Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку  її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.   Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані  електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.   Пропозиція учасника повинна містити достовірну ін формацію. Замовник має право  звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади,  підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі виявлення та/або  отримання інформації про невідповідність інформації   в пропозиції учасника вимогам  визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі та/або вимогам до предмета  закупівлі, пропозиція учасника вважається такою, що не відповідає умовам, визначеним в  оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та ви могам до предмета закупівлі та  підлягає відхиленню на підставі п. 1 ч. 13 ст. 14 Закону.   ІІ.  Подання пропозиції   1.  Учаснику необхідно підготувати та надати заповнену форму «ПРОПОЗИЦІЯ  УЧАСНИКА» (за формою наведеною у додатку 1 до  оголошення ) , а також інфор мацію,  що підтверджує кваліфікацію   та інші вимоги до закупівлі   ( перелік вимог   наведен о   у  додатк ах 2 та   3 ).    2.  Учасники  спрощеної   закупівлі повинні надати у складі пропозицій документи,  які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним  та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.   Ціна пропозиції.   Ціна пропозиції Учасника означає суму, за яку Учасник передбачає виконати  замовлення  з   поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг , передбачених у  технічному завданні  до оголошення .   В ціні пропозиції Учасни к визначає вартість усіх запропонованих до   поставки товарів,  виконання робіт чи надання послуг  (витрат на транспортування , поставку, страхування, 

